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Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia  

ISTITUTO COMPRENSIVO 

“VIALE LIGURIA ROZZANO”  
VIALE LIGURIA, N.11 20089 ROZZANO (MI)  

Infanzia V.le Liguria MIAA8FM017 Infanzia F.lli Cervi MIAA8FM028 
Primaria Via F.lli Cervi MIEE8FM01C Secondaria I grado Luini V.le Liguria MIMM8FM01B 

Rozzano, 03/12/2025  

Al personale ATA 
AL DSGA 

Al RE 
Al sito WEB 

Agli ATTI 

CIRCOLARE INTERNA N.135- A.S. 2025/2026 
 

OGGETTO: Oggetto: Ricognizione interna delle risorse professionali e per la rilevazione dei bisogni sulle 

competenze del personale ATA di segreteria e DSGA per la gestione amministrativo-contabili di acquisti in rete 

per le PA e viaggi di istruzione 

 

Visto l’obbligo di garantire una gestione efficace ed efficiente, conforme alle intervenute modifiche alle normative in 

materia di Codice dei Contratti, viaggi di istruzione, uscite didattiche; 

Considerato che si rende necessaria una ricognizione interna delle competenze professionali specifiche del DSGA e degli 

assistenti amministrativi della segreteria; 

Il dirigente scolastico 

Chiede 

Di comunicare entro e non oltre il 04/12/2025 ore 10:00; 

• Formazione specifica e o esperienza pregressa  nella gestione amministrativo-contabile di acquisiti in rete sulle 

piattaforme digitali per le PA (es. Mepa-Consip, PCP); predisposizioni atti preparatori, istruttorie, atti 

amministrativi e contabili, gestione amministrativa e documentale dei processi connessi, supporto 

amministrativo-contabile-tecnico-operativo al RUP), con particolare attenzione alle procedure per acquisto di 

servizi relativi ai viaggi di istruzione, uscite didattiche o progetti a pagamento. 

 

Le informazioni richieste dovranno essere espresse tramite consegna diretta all’ufficio protocollo, utilizzando il medesimo 

avviso o tramite email miic8fm00a@istruzione.it        Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Antonella Romagnolo 

 

 

SI NO Cognome e nome Ruolo Firma 
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